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Moioson Munanogay

Na osnovu ¢lana Zakona o BudZzetskom sistemu ("Sl. glasnik RS", br. 54/2009, 73/2010,
101/2010 101/2011, 93/2012, 63/2013, 108/2013, 142/2014, 68/2015, 103/2015, 99/2016 u
113/2017) i ¢lana 16. stav 7. Uredbe o budzetskom ra¢unovodstvu ("SI. glasnik RS",
br.125/2003 u 12/2006),direktor donosi

PRAVILNIK O BUVDZETSKOM RACUNOVODSTVU | RACUNOVODSTVENIM
POLITIKAMA

KULTURNOG CENTRA “MIJA ALEKSIC” GORNJI MILANOVAC

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim pravilnikom blize se ureduje organizacija racunovodstvenog sistema, naéin vodenja
poslovnih knjiga, kretanje racunovodstvenih isprava i rokovi za njinovo dostavljanje, interna
raCunovodstvena kontrola i lica koja su odgovorna za zakonitost, ispravnost i sastavljanje
isprava o poslovnoj promeni i drugom dogadaju, usaglasavanje poslovnih knjiga, popis
imovine i obaveza, zaklju€ivanje poslovnih knjiga, uvanje i arhiviranje poslovnih knjiga i
raCunovodstvenih isprava, sastavljanje, dostavijanje i objavijivanje finansijskih izvestaja i
ratunovodstvene politike Kulturnog centra “Mija Aleksi¢” Gornji Milanovac.(dalje: Korisnik).

Za pitanja koja nisu uredena ovim pravilnikom neposredno se primenjuju odredbe Zakona o
budZetskom sistemu, Uredbe o budZetskom raéunovodstvu i drugih podzakonskih propisa,
pojedinacna uputstva i odluke donete na osnovu tih propisa.

Il ORGANIZACIJA RACUNOVODSTVENOG SISTEMA
Clan 2

Finansijsko-ra¢unovodstveni poslovi Korisnika obavljaju se u okviru uze unutrasnje jedinice -
Sluzbe za finansije i racunovodstvo (dalje: Sluzba).

Sluzba predstavlja organizacioni deo u kome se obavljaju struéni poslovi finansijskog
planiranja, izvr§enja finansijskog plana, budzetskog radunovodstva, finansijskog izvestavanja,
¢uvanja i arhiviranja dokumentacije vezane za finansijsko-materijalno poslovanje, kao
medusobno povezani poslovi.



Poslove iz nadleZnosti Sluzbe obavljaju $ef ratunovodstva i lica neposf&drio zaduzena za
izvrSenje racunovodstvenih poslova, u skladu sa Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mesta (dalje: Pravilnik o sistematizaciji).

stein
Za rad Sluzbe odgovoran je rukovodilac Sluzbe.

Clan 3 ACrEZivia i |

U oblasti finansijskog planiranja, u SluZbi se obavljaju poslovi pripreme i sastavljanja
predloga finansijskih planova i predloga prioritetnih oblasti finansiranja, U skisdu sa“zakonom
i budZetskim kalendarom.

Poslovi iz stava 1. ovog &lana obavljaju se na osnovu usvojenih strategija, ciljeva i poslovnih

politika i planova Korisnika
Y EE U0 g4t

Direktor i Sef fmansua odgovorni su za postovanje proplsanog kalendara vfmbodhesenje
predloga iz stava 1. ovog €lana.

Blize postupanje i koordinacija aktivnosti svih organizacionih jedinica, uéesnika w-postupku
planiranja i evaluacije planiranja ureduje se Uputstvom o sistemu interne* kﬂhtf@eqr‘* T
procedurama Korisnika (dalje: Uputstvo o procedurama). -~ ' e

Clan 4

U Sluzbi se obavljaju poslovi praéenja izvr$enja finansijskog plana.

Poslovi iz stava 1. ovog (":Iana su:
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1) priprema i unos planlranlh kvota u informacioni sistem Uprave Zétrezbr

2) priprema i pracenje izvrSenja finansijskog plana,
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3) vodenje knjige ulaznih ra&una,

4) priprema dokumentacije za obraCun plata, naknada plata i druglh |FCnlh pnmanja )
za zaposlene i funkcionere, v .

5) obracun i isplata naknada po ugovorima, naknada troskova sluzbenih putovanja
i drugih naknada tro$kova,

6) u€estvovanje u pripremi ugovora i drugih dokumenata potrebnih za sprovodenje
finansijskog poslovanja u delu pripreme finansijskih elemenata i pracenja
pravilnosti sprovoden]a ugovora, na osnovu |zvestaja lica odg(ﬁrerhdd%a
nabavku, L

7) pracenje, predlaganje i sprovodenje preusmeravanja sredstava |zmedu

po;edmlh aproprijacija i kvota B MLOSN0Y.
r.,.’ije AR R AT

8) predlaganje otvaranja novih ekonomskiih klasifikacija, = <2 1 @@ a0

9) vodenje ev_idengije o instrumentima finansijskqg o,bezbedeg!g,, .

'



10) priprema i kontrola ratunovodstvenih isprava za knjigovodstveno evidentiranje
poslovnih dogadaja i transakcija,

11) kontiranje i knjizenje poslovnih promena na osnovu verodostojnih
raéunovodstvenih isprava,

12) koordinacija poslova pripreme godi$njeg popisa imovine, potraZivanja i
obaveza.

Blize postupanije i koordinacija aktivnosti u pracenju izvr$enja finansijskog plana ¢e se urediti
Uputstvom o procedurama.

Clan 5

Pod budzetskim radunovodstvom u smislu ovog pravilnika podrazumevaju se: uslovi i nacin
vodenja poslovnih knjiga, sastavljanje, prikazivanje, dostavljanje i objavljivanje finansijskih
izvestaja za potrebe eksternih i internih korisnika.

Poslovne knjige, odnosno finansijski izvestaji sainjeni na bazi poslovnih knjiga sadrze
stvarne i potpune informacije o finansijskim dogadajima, odnosno finansijskim transakcijama
kojima se iskazuje stanje i promene stanja imovine, potraZivanja, obaveza, izvora
finansiranja, prihoda i primanja i rashoda i izdataka.

Clan 6
Osnova za vodenje budzetskog racunovodstva je gotovinska osnova.

Pod gotovinskom osnovom u smislu stava 1. ovog €lana smatra se nacelo priznavanja
prihoda i primanja danom priliva sredstava na evidencioni ili drugi raéun rashoda i izdataka
danom odliva sredstava sa evidencionog ili drugog racuna ustanove.

Danom priznavanja prihoda i primanja i rashoda i izdataka smatra se i dan priliva sredstava u
deviznu blagajnu, odnosno dan odliva sredstava iz devizne blagajne, za placanja koja se
vr§e gotovinom.

Korisnik vodi pomoéne knjige i evidencije na principima obraunske osnove u delu evidencija
imovine, potrazivanja, obaveza i primljenih sredstava Evropske unije.

Finansijski izvestaji se sastavljaju na principima gotovinske osnove.
Clan 7

Budzetsko knjigovodstvo se vodi po sistemu dvojnog knjigovodstva, hronolo$ki, uredno i
azurno na subanalitikim ($estocifrenim) kontima propisanim pravilnikom kojim se ureduje
standardni klasifikacioni okvir i Kontni plan za budzetski sistem.

Budzetsko raéunovodstvo organizovano je na nacin da obezbeduje podatke na osnovu kojih
se mogu utvrdivati prihodi i primanja i rashodi i izdaci, uvid u stanje i kretanje imovine i
obaveza, utvrdivanje rezultata poslovanja, sastavljanje finansijskih izvestaja i izradu analiza i
informacija o poslovanju i druge izvestaje po potrebi.

Il POSLOVNE KNJIGE | RACUNOVODSTVENE ISPRAVE



Clan 8
Poslovne knjige su sveobuhvatne evidencije o finansijskim transakcijama Korisnika kojima se
obezbeduje uvid u stanje i promene stanja na imovini, potrazivanjima, obavezama, izvorima
finansiranja, rashodima i izdacima, prihodima i primanjima.

Poslovne knjige vode se hronolos$ki, uredno i azurno, po sistemu dvojnog knjigovodstva.

AZurno vodenje poslovnih knjiga podrazumeva da se racunovodstvene isprave evidentiraju
istog, a najkasnije narednog dana od dana dobijanja ra¢unovodstvene isprave.

|zvrSioci u Sluzbi odgovorni su za hronolo$ko, uredno i azurno vodenje poverenih pomoénih
knjiga i evidencija, sacinjenih na bazi podataka iz raéunovodstvenih isprava.

Clan 9
Poslovne knjige vode se u elektronskom obliku, a samo izuzetno u slobodnim listovima.
Za vodenje poslovnih knjiga u elektronskom obliku Sef raCunovodstva koristi softver koji
obezbeduje: Cuvanje podataka o svim proknjizenim poslovnim transakcijama, funkcionisanje

sistema internih raCunovodstvenih kontrola i nemoguc¢nost izmene i brisanja proknjiZenih
poslovnih promena.

Clan 10
U Sluzbi se vode sledece pomocéne knjige i evidencije:
1) pomocna knjiga plata;
2) pomoéna knjiga dobavljaca;
3) pomocéna knjiga osnovnih sredstava;
4) pomocéna knjiga zaliha potrosnog materijala;
5) pomo¢éna knjiga zaliha sitnog inventara;
6) pomocna evidencija izvr$enih isplata;
7) pomocéna evidencija ostvarenih priliva;
8) pomocéna evidencija devizne blagajne;
9) pomocéna evidencija utro$ka goriva za sluzbena vozila Korisnika;
10) pomoéna evidencija donacija i
11) druge pomoéne knjige i evidencije prema ukazanim potrebama.

Evidentiranje poslovnih promena u pomoénim knjigama i evidencijama vrsi se hronolo$ki, po
redosledu njihovog nastanka.



Oblik i sadrzinu ostalih pomoénih knjiga i evidencija iz ovog ¢lana, stav 1. tatka 11) ureduje
rukovodilac korisnika, na predlog rukovodioca Sluzbe.

Clan 11
Poslovne knjige vode se za period od jedne budzetske godine.

lzuzetno od stava 1. ovog ¢&lana pomocne knjige pod tackom 3), 10) i 11) ¢lana 10. ovog
pravilnika mogu se voditi za period duzi od jedne budzetske godine.

Clan 12

Uskladivanje evidencija i stanja poslovnih knjiga i stanja evidencije glavne knjige koju vodi
Uprava za trezor vrsi se pre popisa imovine i obaveza, a najkasnije pre pripreme finansijskih
izvestaja.

Clan 13

Korisnik vr$i uskladivanje finansijskih plasmana, potraZivanja i obaveza na dan sastavljanja
godiénjeg finansijskog izvestaja, odnosno na dan 31. decembra.

Kada je Korisnik u ulozi poverioca, duzan je da najkasnije do 25. januara tekuce godine
dostavi svom duZniku popis nenaplac¢enih potraZivanja sa stanjem na dan 31. decembra
prethodne godine.

Duznik je u obavezi da u roku od pet dana od dana prijema popisa neizmirenih obaveza,
proveri svoju obavezu i o tome obavesti poverioca.

Clan 14

Rac&unovodstvena isprava je javna isprava koja se sastavlja za svaku poslovnu transakciju
nastalu u vezi sa poslovanjem Korisnika.

Radéunovodstvena isprava ima sledece karakteristike:

1) da je potpuna i da sadrzi istinite podatke na osnovu kojih se jasno i
nedvosmisleno moze utvrditi osnov nastanka poslovne promene, kao i svi podaci
potrebni za knjiZzenje,

2) da predstavlja pisani dokaz o nastaloj poslovnoj promeni i

3) da je dostupna.

Radunovodstvena isprava iz stava 2. ovog ¢lana je osnov za knjizenje promena na imovini,
obavezama, kapitalu, prihodima i rashodima.

Clan 15

Ra&unovodstvenu ispravu potpisuije lice koje je sastavilo, lice koje je kontrolisalo i lice
odgovorno za nastalu poslovnu promenu i drugi dogadaj.

Kontrolu formalne i raéunske ispravnosti ratunovodstvene isprave, $to podrazumeva
potpunost, istinitost i ratunsku tanost proverava lice u Sluzbi i potvrduje svojim potpisom.



Kontrolu sustinske ispravnosti vrsi lice odgovorno za nastalu poslovnu promenu, $to
podrazumeva proveru da li raéunovodstvena isprava objektivno i istinito odrazava poslovni
dogadaj na koji se odnosi i istu potvrduje svojim potpisom na ispravi.

Kontrolu uskladenosti racunovodstvene isprave sa finansijskim planom vrsi rukovodilac
Sluzbe i istu potvrduje svojim potpisom na ispravi.

Blize postupanje, koordinacija aktivnosti i odgovornost lica, u¢esnika u realizaciji prijema,
obrade i evidentiranja raéunovodstvenih isprava ureduje se Uputstvom o procedurama.

Clan 16

Kretanje radunovodstvenih isprava podrazumeva prenos i uslove prenosa raéunovodstvenih
isprava od mesta njihovog sastavijanja, odnosno ulaska dokumenta u ustanovu-zavodenje
isprava, preko mesta obrade i kontrole, do mesta knjizenja i arhiviranja.

Kretanje racunovodstvenih isprava prati proces rada , uvazavajuci nacin organizovanja
Sluzbe prema Pravilniku o sistematizaciji.

Racunovodstvena isprava dostavlja se na knjiZzenje narednog dana, a najkasnije u roku od
dva dana od nastanka poslovne promene.

Za pravovremeno dostavljanje raCunovodstvenih isprava Sluzbi odgovorno je lice zaduZeno
za poslovni dogadaj.

Clan 17

Racunovodstvena isprava koja se dostavlja sluzbi racunovodstva na osnovu realizovanog
poslovnog dogadaja zavodi se u Knjigu ulaznih racuna, C&iji je datum zavodenija jednak
datumu njenog prijema.

Racunovodstvena isprava iz stava 1. ovog ¢lana moze imati oblik ulaznog racuna,
privremene situacije i drugih dokumenata, zavisno od vrste poslovne promene.

Po prilemu ulaznog dokumenta iz stava 2. ovog ¢lana, lice odgovorno za nabavku proverava
nastalu poslovnu promenu i potpisan dokument dostavlja istog, a najkasnije narednog dana
Sluzbi.

U skladu sa zakonom koji reguli$e javne nabavke, za nabavke koje se realizuju putem
javnog poziva, za nabavke male vrednosti i nabavke putem narudzbenice racune kontrolise i
potpisuje lice odgovorno za tu nabavku.

Za realizaciju nabavki na koje se zakon iz stava 4. ovog ¢€lana ne primenjuje, racune
kontroliSe i potpisuje lice odgovorno za nabavku.

Clan 18

Racunovodstvenom ispravom smatra se i isprava koja se sastavlja i izdaje u Sluzbi i drugim
organizacionim delovima Korisnika, a moZe imati oblik: ugovora, knjiznih odobrenja, knjiznih
zaduZenja, specifikacija, izvoda, radnih naloga, storno naloga i dr.



Racunovodstvene isprave iz stava 1. ovog ¢lana sastavljaju na osnovu realizovanog
poslovnog dogadaja u tri primerka, gde jedan primerak ostaje u arhivi ustanove, drugi
primerak ostaje kod realizatora poslovnog dogadaja, a treci se dostavlja Sluzbi na knjizenje.

Forma i sadrzaj racunovodstvenih isprava iz stava 1. ovog ¢lana koje nisu propisane, ureduju
se Uputstvom o procedurama.

Clan 19

Verodostojnom ra¢unovodstvenom ispravom smatra se i isprava dostavljena u elektronskom
obliku.

Faktura (raun) kao racunovodstvena isprava sastavljena i dostavljena u elektronskom obliku

mora biti potvrdena od strane odgovornog lica koje svojim potpisom ili drugom
identifikacionom oznakom potvrduje njenu verodostojnost u skladu sa zakonom.

IV INTERNE RACUNOVODSTVENE KONTROLE
Clan 20

Interna raéunovodstvena kontrola se organizuje kao sistem procedura i odgovornosti svih
lica uklju€enih u finansijske i ostale poslovne aktivnosti Korisnika.

Pod pojmom interne kontrole u skladu sa stavom 1. ovog €lana smatraju se postupci i radnje
&iji je cilj:

- pravilna primena zakona, propisa, pravila i procedura;

- uspesno poslovanje Korisnika;

- obezbedenje ekonomiénog, efikasnog i namenskog koris¢enja sredstava
Korisnika;

- aktivnosti spre¢avanja Stete i gubitaka;
- obezbedenje integriteta i pouzdanosti informacija.

Predmet interne kontrole su sve poslovne transakcije koje se odnose na prihode i primanja,
rashode i izdatke i racune finansijskih sredstava i obaveza.

Clan 21

Za uspostavljanje bezbedne i efikasne interne kontrole koja se sprovodi kontinuirano, tokom
poslovanja odgovoran je direktor Korisnika.

Direktor Korisnika je odgovoran za uspostavljanje sistema i postupaka kojima se obezbeduje
definisanje i ostvarivanije ciljeva ustanove, uspostavljanje sistema internih kontrolnih
postupaka, kao i stvaranje uslova za upravljanje rizicima.

Odgovornost u smislu stava 1. ovog €lana podrazumeva donos$enje, usvajanje i primenu
sistema odluka i procedura po kojima se sprovodi interna kontrola.



Direktor Korisnika moze preneti pojedina ovlasdéenja iz stava 1. ovog €lana na druga lica
donosenjem pismenog ovlaséenja.

Pismena ovlasc¢enja Euvaju se u arhivi i Sluzbi.

Ovlaséena lica su odgovorna za sprovodenje sistema internih kontrola u oblasti za koju su
nadlezni.

Clan 22

Direktor Korisnika je odgovoran za upravljanje sredstvima, preuzimanje obaveza, njihovu
verifikaciju, izdavanje naloga za plaéanje i naloga za uplatu sredstava koja pripadaju budzetu
i ostalih sredstava na raspolaganju Korisniku.

Direktor Korisnika je odgovoran za zakonitu, namensku, ekonomiénu i efikasnu upotrebu
budzetskih aproprijacija.

Direktor Korisnika mozZe preneti pojedina ovlaséenja iz stava 1. ovog €lana na druga lica
dono8enjem pismenog ovlascenja.

Ovlascéenje iz stava 3. ovog €lana obavezno sadrzi: ime i prezime oviascenog lica i njegov
potpis, tatan opis sadrzaja i obima oviaséenja, period za koji se daje ovlaScenje i datum
ovladéenja i potpis lica koje ovlascuje.

Podela odgovornosti lica za zakonitost, ispravnost i sastavljanje isprava o poslovnoj promeni
i drugim poslovnim dogadajima koji se odnose na kori§éenje dodeljenih sredstava, odnosno
budZetskih aproprijacija, kao i za zakonitost i ispravnost sastavljanja isprava o poslovnoj
promeni i drugim poslovnim dogadajima u vezi sa kori§éenjem sredstava i imovine blize su
uredeni Uputstvom o procedurama.

V FINANSIJSKO IZVESTAVANJE
Clan 23
U oblasti finansijskog izvestavanja, u Sluzbi se obavljaju poslovi pripreme, sastavljanja,
dostavljanja i objavljivanja godi$njih i periodiénih finansijskih izvestaja, u skladu sa propisima

koji reguliSu poslovanije indirektnih/direktnih korisnika budzetskih sredstava.

Godiéniji finansijski izvestaji sastavljaju se na slede¢im obrascima (uneti obrasce koji se
dostavijaju):

- Obrazac br. 1 - Bilans stanja i
- Obrazac br. 5 - |zvestaj o izvrSenju budzZeta

i dostavljaju se Upravi za trezor do 28. februara/31. marta tekucée za prethodnu budzetsku
godinu.

Sastavni deo finansijskih izvestaja iz stava 2. ovog €lana su i obrazloZenja koja se odnose na:
1) obrazloZenje odstupanja izmedu odobrenih sredstava i izvrSenja,

2) izvestaj o kori§cenju sredstava iz tekuce i stalne budZetske rezerve,



3) izvestaj o garancijama datim u toku fiskalne godine,

4) izvestaj o primljenim donacijama i zaduZenju na domacem i stranom trzistu
novca i kapitala i izvr§enim otplatama dugova i

5) izvestaj o realizaciji ukupnih sredstava budZeta po korisnicima, programima,
projektima, funkcijama, ekonomskim klasifikacijama i izvorima na nivou budzeta
Republike Srbije.

Periodi¢ni izvestaji o izvr§enju budZeta dostavljaju se Upravi za trezor na Obrascu br. 5 -
lzvestaj o izvrdenju budZeta tromesecno, u roku od 10/20 dana po isteku tromesedja.

Finansijski izvestaji iz st. 2, 3. i 4. podnose se Upravi za trezor u elektronskoj formi, kroz

informacioni sistem za podno$enje finansijskih izvestaja i potpisuju kvalifikovanim

elektronskim potpisom od strane naredbodavca i lica odgovornog za popunjavanje obrazaca.
Clan 24

U Sluzbi se obavljaju poslovi pripreme i sastavljanja godinjih i periodi¢nih izvestaja o
kori§éenju i raspolaganiju sredstvima Korisnika.

Godisnji izvestaj iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja se organu upravljanja do 28. februara za
prethodnu budZetsku godinu.

Periodi¢ni izvestaji iz stava 1. ovog ¢lana dostavljaju se organu upravljanja tromeseéno, u
roku od 5 radnih dana od dana isteka perioda za koji se sastavljaju.

Po potrebi, Sluzba priprema i druge analize i izvestaje iz svog delokruga rada.

Forma, sadrzina i nacin dostavljanja izvestaja iz ovog €lana propisuju se Uputstvom o
procedurama.

Clan 25

Svi izvestaji iz ¢lana 23. i 24. izraduju se na osnovu validnih ra¢unovodstvenih dokumenata i
proknjizenih poslovnih promena do datuma izvestavanja.

Lica u Sluzbi zaduzena za knjigovodstvenu evidenciju poslovnih promena sve podatke za

izradu potrebnih izvestaja dostavljaju rukovodiocu $efu racunovodstva u roku od 5 radnih

dana pre isteka roka za dostavu izvestaja.

Odgovornost za pripremu i sastavljanje finansijskih izvestaja podrazumeva odgovornost

rukovodioca Sluzbe i odgovornost izvrSilaca zaduZenih za pojedine raéunovodstvene

poslove da su izvestaji sacinjeni na bazi proknjizenih svih poslovnih promena do dana

sastavljanja izvestaja.

Za podnoS8enje i objavljivanje finansijskih izvestaja odgovoran je rukovodilac Korisnika.
VI POPIS IMOVINE, POTRAZIVANJA | OBAVEZA

Clan 26



Redovno godis$nje uskladivanje stanja imovine, potrazivanja i obaveza u knjigovodstvenoj
evidenciji Korisnika sa stvarnim stanjem koje se ureduje popisom, vri se na dan 31.
decembra tekuée godine.

Popisom se utvrduje stanje imovine, potrazivanja i obaveza po izvorima sredstava.

lzuzetno, u toku godine moZe se vrsiti vanredan popis, u situacijama promene oblika
organizovanja i u drugim slu€ajevima predvidenim zakonom ili odlukom rukovodioca
Korisnika.

Vanredni popis osnovnih sredstava, nematerijalne imovine, zaliha potro§nog materijala i
sitnog inventara u magacinu Korisnik vrsi u toku godine i u situacijama: promene
racunopolagaca, potrebe vanredne provere koli¢ina ili vrsta materijala, nastanka stete usled
pojave elementarnih nepogoda, provalne krade i u drugim slu€ajevima.

Popis se vrii na osnovu re$enja direktora..
Clan 27

Redovan godisnji popis pocinje 15. decembra tekuc¢e godine, a po potrebi i ranije, s tim da se
stanje po popisu svede na stanje na dan 31. decembra tekuce godine.

Promene stanja imovine i obaveza u toku popisa, unose se u popisne liste na osnovu
verodostojnih raunovodstvenih isprava.

Clan 28

Imovina data Korisniku na kori§¢enje, popisuje se u posebne popisne liste koje se najkasnije
do 15. januara naredne godine dostavljaju vlasnicima popisane imovine.

lzuzetno od stava 1. ovog ¢lana, vlasnik imovine moZe popisati sredstva data na koriéenje
Korisniku, u kom sluéaju dostavlja jedan primerak potpisanih popisnih lista, radi uskladivanja
sa postojecom vanknjigovodstvenom evidencijom.

Imovina ¢ija je vrednost umanjena zbog ostecenja, neispravnosti ili zastarelosti popisuje se
na posebne popisne liste.

Imovina koja na dan popisa nije zate¢ena (imovina na putu, data na revers, popravku i sl.)
unosi se u posebne popisne liste na osnovu verodostojne dokumentacije, ako do poslednjeg
dana popisa nisu primljene popisne liste od pravnih lica kod kojih se imovina nalazi.

Clan 29

Korisnik vrsi uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem utvrdenim redovnim
godis$njim popisom, najkasnije do 15. januara teku¢e godine za prethodnu godinu za koju se
sastavlja godisnji finansijski izvestaj.

Kada se popis vrsi posle 31. decembra, neophodno je izvrsiti svodenje stanja po popisu na
dan 31. decembra.

Svodenije stanja po popisu na dan 31. decembra vrsi se na osnovu raunovodstvene
dokumentacije.



Clan 30
Za organizaciju i pravilnost popisa odgovoran je rukovodilac korisnika ili lice koje on ovlasti.

Rukovodilac Korisnika posebnim re$enjem obrazuje potreban broj komisija, imenuje &lanove
komisija, utvrduje rok u kome su komisije duZne da izvr§e popis, kao i rok za dostavljanje
izvestaja o izvr§enom popisu.

Lice iz stava 1. ovog €lana sastavlja uputstvo o popisu i dostavlja predsedniku komisije
najkasnije 10 radnih dana pre pocetka popisa.

Predsednik komisije za popis sastavlja plan rada komisija i dostavlja licu iz stava 1. ovog
¢lana najkasnije do 10. decembra godine za koju se vréi popis.

U komisiju iz stava 2. ovog &lana ne mogu biti imenovana lica koja rukuju imovinom,
odnosno koja su zaduzena za imovinu koja je predmet popisa, niti rukovodioci tih lica, kao ni
lica koja vode analitiCku evidenciju te imovine.

Clan 31

Podaci iz raCunovodstva, odnosno odgovarajuéih knjigovodstvenih evidencija o koliéinama
ne mogu se davati komisiji za popis pre utvrdivanja stvarnog stanja u popisnim listama, koje
moraju biti potpisane od strane ¢lanova popisne komisije.

Clan 32

Clanovi, odnosno predsednik popisne komisije, odgovorni su za taénost utvrdenog stanja po
popisu, za uredno sastavljanje popisnih lista i iskazivanje razlika po popisanom stanju u
odnosu na knjigovodstveno stanje.

Clan 33

Po zavr§enom popisu nefinansijske imovine, popisne komisije su duzne da sastave |zvestaj
o rezultatima izvrSenog popisa, u kome prilazu popisne liste sa izvornim materijalom koji je
sluZio za sastavljanje popisnih lista najkasnije do 25. januara naredne godine.

Po zavrSenom popisu finansijske imovine, popisne komisije su duZne da sastave lzvestaj o
rezultatima izvrSenog popisa, u kome prilaZzu popisne liste sa izvornim materijalom koji je
sluZio za sastavljanje popisnih lista najkasnije do 15. februara naredne godine.

Potpisane popisne liste i izvestaj o izvr§enom popisu predsednik komisije za popis dostavlja
odgovornom licu iz €lana 30. stav 1. ovog pravilnika.

Clan 34
Organ upravljanja Korisnika, zajedno sa predsednikom komisije za popis, rukovodiocem
Korisnika i rukovodiocem Sluzbe razmatra |zvestaj o popisu i donosi Odluku o usvajanju
izvestaja o popisu i donosi zakljucak o:

- postupanju sa utvrdenim manjkovima i viskovima,

- otpisu potrazivanja i obaveza i



- rashodovanju imovine koja je dotrajala ili viSe nije upotrebljiva.

Utvrdeni manjkovi ne mogu se prebijati sa viSkom, osim sporadi¢no u slu€aju ocigledne
zamene pojedinih sredstava.

Clan 35
Izvestaj o popisu, popisne liste, odluka o usvajanju izvestaja o popisu i zaklju€ak o nacinu
evidentiranja utvrdenih manjkova, viskova, otpisu i rashodovanju dostavljaju se Sluzbi u roku
od dva dana od dana donos$enja odluke radi knjigovodstvenog evidentiranja.

VIl ZAKLJUCIVANJE POSLOVNIH KNJIGA

Clan 36
Poslovne knjige zakljuéuju se posle sprovedenih evidencija svih ekonomskih transakcija,
odnosno nakon sastavljanja finansijskog izvestaja na kraju budZetske godine, kao i u toku
godine, u situacijama predvidenim ¢lanom 26. stav 3. ovog pravilnika.

Poslovne knjige zakljuuju se najkasnije do roka dostavljanja finansijskih izvestaja.

Izuzetno, od stava 2. ovog ¢lana, pomocéne knjige iz ¢lana 11. stav 2. ovog pravilnika
zaklju€uju se po prestanku njihovog kori§céenja.

Clan 37

Zakljucene poslovne knjige se obavezno snimaju na optickom disku u dva primerka, na
fizicki odvojenim lokacijama.

Jedan primerak se ¢uva u Sluzbi, a jedan u Sluzbi za informacione tehnologije Korisnika u
Sistemu za rezervne kopije podataka.

Vil CUVANJE, ARHIVIRANJE | UNISTAVANJE FINANSIJSKO-
RACUNOVODSTVENE DOKUMENTACIJE

Clan 38
Racéunovodstvene isprave i poslovne knjige €uvaju se, sa slede¢im vremenom cuvanja:
- 50 godina - finansijski izvestaji;
- 10 godina - pomoéne knjige i evidencije;
- 5 godina - izvorna i prateéa dokumentacija;
- trajno - evidencije o platama zaposlenih i imenovanih lica.
Poslovne knjige se Cuvaju u Stampanom i elektronskom obliku.

Vreme &uvanja iz stava 1. ovog €lana pocinje poslednjeg dana budZetske godine na koji se
navedena dokumentacija odnosi.



Clan 39

Originali knjigovodstvenih isprava arhiviraju se u skladu sa Pravilnikom o arhiviranju
Korisnika.

Clan 40

Unistenje poslovnih knjiga, raéunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja, kojima je prosao
propisani rok &uvanja, vréi komisija koju formira rukovodilac Korisnika, uz prisustvo Sefa
raéunovodstva, rukovodioca SluZzbe i uz pomo¢ lica koje je zaduZzeno za ¢uvanje navedene
dokumentacije, a po re$enju nadleznog organa.

Nadéin i postupci ¢uvanja, arhiviranja i unistenja finansijsko-raéunovodstvene dokumentacije
blize se ureduju Uputstvom o procedurama.

IX RAGUNOVODSTVENE POLITIKE
Clan 41

Priznavanje, procenjivanje i prezentacija pozicija finansijskih izvestaja vrsi se u skladu sa
propisima o budZetskom ratunovodstvu i raéunovodstvenim politikama Korisnika.

Clan 42

Poslovne promene u raéunovodstvu vode se na propisanim $estocifrenim subanalitiCkim
kontima sadrzanim u kontnom planu pravilnika kojim se ureduje standardni klasifikacioni
okvir i kontni plan za budZetski sistem.

Finansijski izvesétaji sastavljaju se na gotovinskoj osnovi, a u skladu sa medunarodnim
standardima za javni sektor na propisanim kontima sadrzanim u kontnom planu pravilnika
kojim se ureduje standardni klasifikacioni okvir i kontni plan za budZetski sistem.

Clan 43

Tekuéi prihodi obuhvataju prihode iz budZeta, donacije (kapitalne i tekuce) kao bespovratno
primljena sredstva od inostranih drzava, domacih i medunarodnih organizacija za
finansiranje pojedinih namena i druge prihode.

Primanja se odnose na primanja od prodaje nefinansijske imovine - primanja od prodaje
osnovnih sredstava i zaliha.

Clan 44

Tekudéi prihodi i primanja se, shodno gotovinskoj osnovi, evidentiraju u momentu naplate,
odnosno priliva sredstava na evidencioni ili devizni racun Korisnika.

Obragunati nenaplaéeni tekuéi prihodi evidentiraju se u okviru pasivnih vremenskih
razgranicenja.

Clan 45

Tekudéi rashodi obuhvataju: rashode za zaposlene, kori¢enje usluga i roba i ostale rashode.



Izdaci se odnose na izdatke vezane za nabavku nefinansijske imovine.
Clan 46
Tekuci rashodi i izdaci se evidentiraju u momentu kada je placanje izvr§eno.

Rashodi, odnosno izdaci koji su nastali, a nisu plaéeni, evidentiraju se zaduzenjem
obracunatih neplacenih rashoda, odnosno izdataka (aktivnih vremenskih razgrani¢enja) uz
odobrenje odgovarajuéeg konta obaveza.

Unapred placeni avansi prilikom isplate istovremeno se evidentiraju i na kategoriji rashoda,
odnosno izdataka.

Rashodi koji su unapred plaéeni, shodno gotovinskoj osnovi, evidentiraju se u kategoriji
rashoda prema odredenoj nameni.

Clan 47

Stalna sredstva koja se odnose na nekretnine i opremu i nefinansijsku imovinu u pripremi
evidentiraju se po nabavnoj vrednosti umanjenoj za ispravku vrednosti po osnovu
amortizacije.

Nabavnu vrednost &ini fakturna vrednost uveéana za zavisne tro§kove nastale do momenta
stavljanja u upotrebu.

Stalnim sredstvima smatraju se ona sredstva €iji je oCekivani korisni vek upotrebe duzi od
jedne godine,

Amortizacija osnovnih sredstava i nematerijalne imovine u upotrebi obradunava se primenom
proporcionalne metode u toku predvidenog veka upotrebe osnovnog sredstva za svako
sredstvo pojedinacno.

Stope amortizacije su propisane Pravilnikom o nomenklaturi nematerijalnih ulaganja i
osnovnih sredstava sa stopama amortizacije.

Obraéun amortizacije osnovnih sredstava se vrsi od prvog dana u narednom mesecu u
odnosu na mesec kada je sredstvo pusteno u upotrebu, a prilikom otudivanja/rashodovanja
amorizacija se vrsi do kraja meseca u kome je osnovno sredstvo otudeno/rashodovano.

Jednom otpisano osnovno sredstvo, bez obzira $to se i dalje koristi, ne moZe biti predmet
ponovnog procenjivanja vrednosti.

Za nefinansijsku imovinu koja se rashoduje ili otuduje, pre isknjiZenja iz knjigovodstvene
evidencije vrsi se obracun amortizacije, nakon €ega se isknjizava zaduzenjem
odgovarajuceg konta ispravke vrednosti za iznos optisane vrednosti i konta izvora
nefinansijske imovine u stalnim sredstvima za iznos neotpisane (sadasnje) vrednosti, a
odobrenjem odgovarajuéeg konta nefinansijske imovine za iznos nabavne vrednosti.

Iznos sredstava ostvarenom prodajom nefinansijske imovine evidentira se u korist primanja
od prodaje nefinansijske imovine.

Clan 48



Nefinansijska imovina u zalihama procenjuje se po nabavnoj vrednosti.
Nabavnu vrednost ¢ine neto fakturna vrednost i zavisni tro8kovi nabavke.

Pod zavisnim tro§kovima nabavke podrazumevaju se svi direktni troSkovi u postupku
nabavke do uskladistenja.

Zalihe sitnog inventara i potro$nog materijala se evidentiraju po nabavnoj ceni, a obracun
izlaza sa zaliha vr$i se po metodi prosecne cene.

Sitan inventar i potrodni materijal se otpisuju u celosti prilikom stavljanja u upotrebu.

Izuzetno, od stava 5. ovog €lana, sitan inventar sa procenjenim rokom trajanja preko jedne
godine i vrednosti ispod granice utvrdene ¢lanom 48. stav 3. otpisuje se kalkulativno po
godis$njoj stopi od 50%.

Clan 49

Finansijsku imovinu Korisnik evidentira u svojim poslovnim knjigama prema nabavnoj
vrednosti.

Novéana sredstva obuhvataju: evidencione ra¢une, izdvojena nov€ana sredstva i akreditive,
devizne raéune, deviznu blagajnu i ostala nov€ana sredstva.

Clan 50

Kratkoro&na potraZivanja se procenjuju po nominalnoj vrednosti umanjenoj indirektno za
iznos verovatne nenaplativosti potrazivanja, a direktno ako je nemoguénost naplate izvesna i
dokumentovana.

Kratkoro&na potraZivanja obuhvataju potrazivanja Korisnika po osnovu datih avansa,
potrazivanja od zaposlenih i druga potraZivanja - za kamate, potraZivanja od drugih organa i
organizacija, po osnovu preplacenih poreza i doprinosa i ostala potrazivanja.

Kratkoro&na potraZivanja se u momentu nastanka promene evidentiraju zaduzenjem
odgovarajuéeg konta potraZivanja uz odobrenje konta obaveza iz grupe pasivnih vremenskih
razgraniéenja, pri éemu se u momentu naplate medusobno zatvaraju.

Clan 51

Kategorija unapred plaéenih rashoda obuhvata razgrani¢ene rashode do jedne godine
(premije osiguranja, zakupnine, pretplata za struéne Casopise i literaturu i druge rashode),
obraéunate neplaéene rashode i ostala aktivna vremenska razgraniCenja.

Clan 52

Obaveze se procenjuju u visini nominalnih iznosa koji proisti€u iz poslovnih i finansijskih
transakcija.

Smanijenje obaveza po osnovu sudske presude, vanparni¢nog poravnanja, i sl. vrsi se
direktnim otpisivanjem.



Obaveze obuhvataju obaveze po osnovu rashoda za zaposlene, obaveze po osnovu
donacija, obaveze za socijalno osiguranje i obaveze iz poslovanja.

Pasivna vremenska razgrani¢enja obuhvataju: razgranic¢ene prihode, razgrani¢ene plaéene
rashode, obra¢unate (fakturisane) nenaplaéene prihode i primanja i ostala pasivna
vremenska razgranicenja.

lzuzetno, primljena sredstva od donacija, humanitarne pomoéi i finansijske pomoéi Evropske
unije u devizama, evidentiraju se kao prihod u momentu konvertovanja i uplate tih sredstava
u dinarima na propisani uplatni racun javnog prihoda, odnosno u momentu evidentiranja
dinarske protivvrednosti pla¢anja izvrSenog u devizama iz sredstava donacija, humanitarne
pomodéi i finansijske pomoci Evropske unije preko podra¢una izvr§enja budzeta.

Razgraniceni placeni rashodi obuhvataju iznose koji su u obraCunskom periodu isplaceni, a
nisu pravdani u smislu konaé&nog trodka u momentu izvr8ene isplate (akontacija za sluzbeno
putovanje, avans za materijal) ili izdaci za nabavku nefinansijske imovine (avans za nabavku
nefinansijske imovine i dr.).

Obracunati nenaplaceni prihodi i primanja obuhvataju fakturisane nenaplacene tekuce
prihode i primanja po osnovu prodaje nefinansijske imovine.

Ostala pasivna vremenska razgrani¢enja obuhvataju obaveze fondova za refundiranje na
ime naknade po osnovu bolovanja zaposlenih u trajanju preko 30 dana, naknada za
porodiljsko odsustvo, naknada za invalide rada druge kategorije, kao i ostala pasivna
vremenska razgranienja.

Clan 53
Vanbilansna evidencija obuhvata evidenciju osnovnih sredstava u zakupu, tuda osnovna
sredstva na kori§¢enju, primljenu tudu robu i materijal, hartije od vrednosti van prometa,
avale i druge garancije i ostalu vanbilansnu evidenciju.

Vanbilansna aktiva i vanbilansna pasiva su u ravnotezi.
X PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 54
Ovaj pravilnik stupa na snagu csmog dana od dana oglasavanja na oglasnoj tabli Korisnika.
Clan 55

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o budzetskom
raCunovodstvu od 27.02.2007. godine, zaveden pod brojem 48-5/07.




